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1. CRIANDO USUARIO

1° passo: acesse o sitio eletrénico http://atividadesauxiliares.bombeiros.mg.gov.br e
clique em “INSCREVA-SE AGORA”, localizado no canto superior direito da tela.

N3o é cadast: 'a::-" Inscreva-se agora >

e | | 4

ou
Acesse via Certificado Digital
ENTRAR o —
Obtenha o seL

Ajuda? Apos 3 tentativas sem sucesso seu usuério serd bloqueado.

20 passo: clique em “CIDADAOQ” para ~rea|izar o credenciamento de pessoa fisica e/ou
credenciamento de pessoa juridica. NAO clicar em “EMPRESA”.

M&o é cadastrado?  Inscreva-se agora

Cadastro

Escolha a forma de cadastro

)Y prodemge | -



http://atividadesauxiliares.bombeiros.mg.gov.br/

3° passo: preencha os campos com suas informacdes pessoais e clique em concluir.
Tratando-se de pessoa juridica, deverdo ser inseridos os dados do representante
legal. Vocé receberd sua senha de acesso ao sistema no e-mail informado. No campo
“NOME”, s6 n&o preencha o seu Ultimo sobrenome. Ja no campo “ULTIMO NOME”,
preencha somente o Ultimo sobrenome

CERTIFIQUE-SE QUE OS DADOS PREENCHIDOS ESTEJAM CORRETOS!

N3o é cadastrado? Inscreva-se agora &

Cadastrar Cidadao ' -

Informe os campos abaixo e clique no betdo concluir para finalizar o cadastro.
Néo se esqueca de incluir a sua foto!
* CPF: Inserir Foto
*RG:
* Nome:
* Ultimo Nome:
* E-mail
* Confirmar e-mail-
E-mail alternativo:

* Telefone:

Celular:

DI prodemge |

4° passo: na mensagem informando que o cadastramento foi realizado com sucesso,
clique em “OK”.

MN&o € cadastrado? Inscreva-se agora 3




5° passo: acesse seu e-mail pessoal informado no momento do cadastro e abra a
mensagem recebida do endereco eletrénico “seg.corporativa@prodemge.gov.br”.
Anote o login e senha recebidos e em seguida clique no link para realizar o primeiro
acesso. Lembre-se de verificar sua caixa de Spam.
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6° passo: preencha os campos com o CPF (login) e senha recebidos, posteriormente
cliqgue em “ENTRAR”.

NEo é cadastrado?  Inscreva-se agora 9

‘ CPF

Senha

Acesse via Certificado Digital
ENTRAR Obtenha o seu

Esqueceu sua senha?  Usudrio Bloqueado?  Ajuda? Apos 3 tentativas Sem sucesso Seu usugrio sera bloqueado

[r——
a prodemge | s s s
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mailto:seg.corporativa@prodemge.gov.br

7° passo: apés realizar seu primeiro acesso, uma nova senha devera ser criada. Para
tanto, informe a senha atual, crie uma nova senha, confirme a nova senha e cligue em
“SALVAR”. A nova senha devera conter caractere maiusculo, mindsculo, nimero e
caractere ndo alfabético (?!_@).

NEo é cadastrado?  Inscreva-se agora <

SISTEMA de .
SEGURANCA Corporativo

Alteragao de Senha Expirada

Usudrio (CPF):

* Confirmacdo da senha
atual:

* Nova senha: Sugestdo de senha CMvX7t9akF

* Confirmacdo da nova
senha:

Salvar

Regras para nova senha

conter pelo menos 8 caracteres

Deve ser composta de caracteres de 3 das 4 categorias seguintes:

Ao menos um caractere maidsculo
Ao menos um caractere mindsculos (a-z)

Ao menos um digito (0-9)

Ao menos um caractere ndo alfabético {do teclado) (ex.1$8%..)
Nao conter mais de 2 caracteres idénticos consecutivos

Ha distincdo entre maidsculas e mindsculas

8° passo: realize o0 acesso informando o CPF (login) e a nova senha cadastrada,
depois cliqgue em “ENTRAR”.

N3o é cadastrado? Inscreva-se agora 9

Acesse via Certificado Digital
ENTRAR Obtenha o seu

Esqueceu sua senha? Usuario Bloqueado? Ajuda? Apos 3 tentativas sem sucesso Seu usuArio sera bloqueado.

D2 prodemge | il




9° passo: Preencha o cadastro para recuperar a senha de acesso, caso esqueca.
Escolha qual sera a pergunta a ser feita no momento da recuperagédo, em seguida,
fornecga a resposta. Posteriormente, clique em “SALVAR”.

SISTEMA de
5& SEGURANCA Corporativo

Cadastro de Perguntas Secretas
Nome: Lucas

Usudrio (CPF):

Pergunta primaria:

Primeira resposta:

Primeira resposta:

Pergunta secundaria: |

E-mail secundario:




2. INICIANDO O REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

1° passo: feito o acesso ao sistema, escolha qual o credenciamento deseja realizar
(pessoa fisica ou pessoa juridica) e clique em “+NOVO” para iniciar o requerimento.

= ’:4;1 CBMMG - INFOSCIP-BPMS | 4 mico SARE

n SEGURANGA CONTRA INCENDIO B MEUS CERTIFICADOS

CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAIS (PESSOA FISICA) CADASTRAMENTO DE EMPRESAS (PESSOA JURIDICA)

2° passo: escolhido qual o tipo de credenciamento deseja realizar (pessoa fisica ou
pessoa juridica), preencha os campos com o0s dados pessoais, confira se as
informag0des estéo corretas e clique em “SALVAR”.

&) CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES 4 mico

Pessoa Fisica

Bombeiro Militar da UR Matricula:
Reserva v
CPE® RG:* Orgéo emissor: * UF de emissdo: *
SSPSP Sp v
Nome completo: * Data nascimento: *

HE

31/05/1976




3° passo: clique na aba “ATIVIDADES” e escolha em qual atividade auxiliar vocé
pretende se credenciar. Posteriormente clique em “SALVAR”.

= ‘aeo CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES A mico

DvourAR | i

que atuam como brigadista municipal, brigadista profissional bri gad

Atividades

4° passo: clique na aba “DOCUMENTACAQ’, insira os documentos (botdo com
simbolo de clips), clique em “SALVAR”, depois em “ENVIAR” e anote o numero de
protocolo informado. Uma vez clicado em “ENVIAR” o processo sera encaminhado
para andlise do CBMMG e podera ser acompanhado pelo usurério, conforme
orientacfes do 5° passo.

OBS: os documentos inseridos deverdo estar em formato PDF! Documentos com
frente e verso deverdo estar em um Gnico arquivo PDF.

';0; CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES A mico

XTIDAO NEGATIVA DE ANTECEDENTES CRIMINAIS NA ESFERA ESTADUAL* 27-10-2019_15-39-29--REL.PDF

SEERA FEERAL" 27-10-2019_15-39-40--CERTIDAO-MA!

D GREDUACAQ QUGS GRABUACADS 27-10-2019_15-45-54--HISTORICO ESC

27-10-2019_15-49-20--CERTIFICADO [




5° passo: para acompanhar o andamento do seu pedido de credenciamento, ao logar
no sistema, clique em “MINHAS SOLICITACOES”. O Status do requerimento podera
ser: requerimento, analise e homologacao.

— ‘oéc‘ CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAQ DE ATIVIDADES AUXILIARES A nico

INICIO

. ATIVIDADES AUXILIARES

CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA




3. IMPRIMINDO O CERTIFICADO

1° passo: aprovado o requerimento para credenciamento, sera emitido o certificado.
Para imprimi-lo basta clicar no botdo “MEUS CERTIFICADOS” localizado na area de

‘ATIVIDADES AUXILIARES”.

L CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES 4 mico

icio
. ATIVIDADES AUXILIARES
CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

2° passo: para visualizar o certificado clique no requerimento e depois no botdo
“IMPRIMIR”.

CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAQ DE ATIVIDADES AUXILIARES 4 ico

MEUS CREDENCIAMENTOS D VOLTAR

CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA - NUMERO

Pessoa Juridica

Razdo Social: ~ =~~~ T T T C Nome Fantasia:

CNPJ: Telefone: "~ 777 7777

Enderecos




3° passo: para imprimir o certificado, clique no bot&do de impressao.
CREDENCIAMENTO

FALCK FIRE & SAFETY DO BRASIL S... 11

CERTIFICADO DE CREDENCIAMENTO
ATIVIDADES AUXILIARES

WWW.BOMBEIROS.MG.GOV.BR
N°: J0000011

O Chefe da Adiuntoria de Credenciamento certifica que a pessoa juridi k
—ieime —= —uweee A, CNPJ: i encontra-se credenciada para o
exercicio das seguinte(s) atividade(s) auxiliar(es):

Vigéncia: 24/05/2019 - 24/05/2021

Atividade(s) Auxilar(es):
« BRIGADA PROFISSIONAL

Enderego: RODOVIA i, CONFINS, MG




4. RESOLVENDO PENDENCIAS

1° passo: caso exista alguma pendéncia durante o processo de andlise do
requerimento, ele sera devolvido ao requerente. Para corrigir a pendéncia, o usuario,
na tela inicial do SIGeA, devera clicar no botdo “TAREFAS PENDENTES”.

= ;‘ CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES 4 mico

D MINHAS SOLICIIACOES

. ATIVIDADES AUXILIARES

CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

2° passo: posteriormente, € necessario clicar no requerimento e na aba
“HISTORICO”, local em que estara descrito, na coluna “COMENTARIOS”, as
pendéncias existentes. ApOs corrigi-las, inserindo novos documentos ou alterando 0s
dados preenchidos, basta clicar no botdo “ENVIAR” para que o processo seja
encaminhado para nova analise.

E SERVIPUB .

n Filtros )

Situacdo da tarefa: Data criagao do Data criacao do Nome do processo: Atividade atual:

EMEDICAO w processo (inicial): processo (final):
’ = Q Q

s
B ;2]

Numero do Protocolo: Tipo do Credenciamento:

E Resultado -

Data

Numero do L & R
Name - J . - ibeaada tarefa  Responsavel Situacao
Protocolo -




SERVIPUB .

fissional, bri

Decisdo Comentarios

HOMOLO

DEVOLVIDC

ANALISE

DEVOLVIDC




5. CREDENCIANDO UM “POLO DE ENSINO” (PESSOA JURIDICA)

1° passo: Na tela inicial do SIGeA, clique em “MEUS CERTIFICADOS.
Posteriormente clique sobre o requerimento que deseja alterar.

\;éo CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES A mico

INICIO i B D MINHAS SOLICIACOES

ATIVIDADES AUXILIARES @

CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

2° passo: clique no botao “ALTERAR”

! CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAQ DE ATIVIDADES AUXILIARES 4 wico

MEUS CREDENCIAMENTOS

CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA - NOMERO

Pessoa Juridica

Razéo Social: Nome Fantasia:

CNPJ: Telefone:

Enderecos




3° passo: Clique em “NOVO ENDERECO?” e insira os dados referentes ao novo local a
ser credenciado. Inserido os dados, clique em “APLICAR”. Na aba “DOCUMENTOS”,
insira a documentacao relativa ao novo polo ensino, em seguida, clique em “ENVIAR”.

:& CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES 4 wico

o i\te?g—éo! Este formular

Pessoa Juridica

CNPJ: * Telefone: *

Razdo social: * Nome fantasia:

{ NOVO ENDERECO ’

Enderecos




6. ALTERANDO E/OU RENOVANDO O CREDENCIAMENTO (PESSOA FISICA
OU PESSOA JURIDICA)

1° passo: Na tela inicial do SIGeA, clique em “MEUS CERTIFICADOS.
Posteriormente clique sobre o requerimento que deseja alterar.

oé CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES A mico

INICIO = 2]
ATIVIDADES AUXILIARES @
CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

atendimento pré-| ar
+NOVO +NOVO

2° passo: clique no botao “ALTERAR” ou “RENOVAR”

- -.r CBMMG | SIGEA - SISTEMA DE GESTAO DE ATIVIDADES AUXILIARES #wicn

B o Crenovs . [ X arean I DESCREDENCIAR m

Peszon Juridica

Ruzha Sk Maimd Fatisie

Endereges




